[image: ]
UNIVERSIDADE FEDERAL RURAL DA AMAZÔNIA
SUPERINTENDÊNCIA DE TECNOLOGIAS DA INFORMAÇÃO E COMUNICAÇÃO
DIVISÃO DE SISTEMAS DE INFORMAÇÃO
FORMULÁRIO DE REQUISIÇÃO DE CADASTRO DE UNIDADE NOS SIG-UFRA
Formulário, versão 1. 3 de fevereiro de 2021.
1. Orientações gerais
· Este formulário deve ser preenchido pelo responsável pela unidade e deve ser enviado via processo SIPAC exclusivamente assinado digitalmente para a unidade DSIN/ STIC. No processo deve constar ofício da PROPLADI autorizando a criação da unidade. A unidade só será criada nos SIGs, mediante autorização prévia da PROPLADI.
· Todos os campos deste formulário são de preenchimento obrigatório. Em algumas linhas do formulário há condições marcadas pelo formato “<Se ...>”; tais campos devem ser preenchidos obrigatoriamente SOMENTE SE a condição for satisfeita.
· Este formulário se destina ao cadastro de uma única unidade.
· O campo ORGANIZACIONAL, se marcado “SIM”, possibilita as operações como uma unidade do organograma da instituição; assim, a unidade possuirá permissão de protocolar documentos e processos.
· O campo UNIDADE RESPONSÁVEL ORGANIZACIONAL define a unidade que está imediatamente acima no contexto organizacional.
· O campo ORÇAMENTÁRIA indica se a unidade possui orçamento próprio distribuído para ser executado.
· Quanto ao campo TIPO ORÇAMENTÁRIA, a unidade só será de DIREITO/ GESTORA, se for unidade gestora no SIAFI. Caso contrário, deverá ser unidade de FATO.
· O campo PATRIMONIAL indica se a unidade poderá possuir bens sob sua responsabilidade.
· O campo FORMULA LICITAÇÕES indica se a unidade é um setor que trabalha com a criação de processos de compra e licitações.
· O campo ACADÊMICA indica se a unidade possui atividade acadêmica. Quanto ao TIPO ACADÊMICA, eis uma definição (o restante dos tipos é autoexplicativo):
· UNIDADE ACADÊMICA ESPECIALIZADA: são órgãos coordenadores, supervisores e articuladores das atividades de Ensino, Pesquisa e Extensão. Na UFRA, estão no nível hierárquico de Institutos e Campi.
· O campo POSSUI METAS ANUAIS indica se será possível cadastrar metas anuais no módulo de planejamalgumasento para a unidade em questão.
· O campo UNIDADE DE PROTOCOLO CENTRAL indica se a unidade é um protocolo central, isto é, a unidade que define o radical do número de protocolo dos processos e documentos tramitados.

	Universidade Federal Rural da Amazônia ‒ UFRA
Av. Presidente Tancredo Neves, nº 2501. Terra Firme. Belém. PA. Brasil. CEP: 66077-830
http://ufra.edu.br
	



2. Formulário

	NOME:
	

	SIGLA:
	

	UNIDADE RESPONSÁVEL ORÇAMENTÁRIA:
	

	CATEGORIA:
	UNIDADE( )   CONVÊNIO( )   ORÇAMENTO INTERNO( )   ORÇAMENTO EXTERNO/ DESCENTRALIZADO( )

	MUNICÍPIO - ESTADO:
	

	ORGANIZACIONAL:
SIM( ) NÃO( )
	<Se SIM>
UNIDADE RESPONSÁVEL ORGANIZACIONAL:
	

	ORÇAMENTÁRIA:
SIM( ) NÃO( )
	<Se SIM>
TIPO ORÇAMENTÁRIA:
FATO( ) DIREITO/ GESTORA( )
	<Se DIREITO/ GESTORA>
PERMITE GESTÃO ORÇAMENTÁRIA/ ADMINISTRATIVA DOS CENTROS DE CUSTO PELA GESTORA SUPERIOR?
SIM( ) NÃO( )

	PATRIMONIAL: SIM( ) NÃO( )

	FORMULA LICITAÇÕES:
SIM( ) NÃO( )
	<Se SIM>
DE OBRAS E SERVIÇOS DE ENGENHARIA:
SIM( ) NÃO( )

	ACADÊMICA:
SIM( ) NÃO( )
	<Se SIM>
TIPO ACADÊMICA:
	PROGRAMA DE PÓS-GRADUAÇÃO( )
UNIDADE ACADÊMICA ESPECIALIZADA( )
COORDENAÇÃO DE CURSO - GRADUAÇÃO( )
COORDENAÇÃO DE CURSO - LATO( )
COORDENAÇÃO DE CURSO - STRICTO( )
ÓRGÃO SUPLEMENTAR( )
PROGRAMA DE RESIDÊNCIA( )

	
	<Se SIM>
SIGLA ACADÊMICA:
	

	
	<Se SIM>
UNIDADE GESTORA ACADÊMICA:
	

	POSSUI METAS ANUAIS: SIM( ) NÃO( )

	UNIDADE DE PROTOCOLO CENTRAL: SIM( ) NÃO( )
	<Se SIM>
RADICAL:
	

	TIPO ORGANIZACIONAL:
	AGẼNCIA( )   ASSESSORIA( )   BIBLIOTECA( )   CENTRO( )   CLÍNICA( )   COMISSÃO PERMANENTE( )   COORDENAÇÃO( )   DEPARTAMENTO( )   DIVISÃO( )   ESCOLA( )   GERÊNCIA( )   HOSPITAL( )   INSTITUTO( )   LABORATÓRIO( )   MUSEU( )   NÚCLEO( )   PRÓ-REITORIA( )   SECRETARIA ADMINISTRATIVA( )   SETOR( )   SUPERINTENDÊNCIA( )   UNIVERSIDADE( )

	AMBIENTE ORGANIZACIONAL:
	ADMINISTRATIVO( )   AGROPECUÁRIO( )   ARTES, COMUNICAÇÃO E DIFUSÃO( )   CIÊNCIAS BIOLÓGICAS( )   CIÊNCIAS DA SAÚDE( )   CIÊNCIAS EXATAS E DA NATUREZA( )   CIẼNCIAS HUMANAS, JURÍDICAS E ECONÔMICAS( )   INFORMAÇÃO( )   INFRAESTRUTURA( )   MARÍTIMOS, FLUVIAIS E LACUSTRES( )   NÃO INFORMADO( )

	NÍVEL ORGANIZACIONAL:
	ESTRATÉGICO( )   GERENCIAL( )   OPERACIONAL( )   TÁTICO( )

	DATA DE CRIAÇÃO:
	

	GESTORA DE FREQUÊNCIA: SIM( )   NÃO( )

	FUNÇÃO REMUNERADA: SIM( )   NÃO( )

	UNIDADE CADASTRADORA DE METAS: SIM( )   NÃO( )

	UNIDADE DE AVALIAÇÃO: SIM( )   NÃO( )
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